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Csonge Kozség Onkormanyzata — Szamviteli politika

Jelen szabalyzatban Csdnge Ko6zség Onkormanyzata szamviteli politikajat a
szamvitelr6l szolé 2000. évi C. tv. (a tovabbiakban: Sztv.), valamint az
allamhaztartas szamvitelérél szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Ahsz.) alapjan az alabbiak szerint hatarozom meg.

1. A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed Csénge Kozség Onkormanyzatara (a
tovabbiakban: Onkormanyzat), az altala foglalkoztatott kézalkalmazottakra
és a Munka To6rvénykoényve hatalya ala tartozé alkalmazottakra, valamint a
Kenyeri Ko&z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) altal
foglalkoztatott koztisztviselGkre.

2. Altalanos rendelkezések

Csonge Kozség Onkorméinyzata pénziigyi-gazdidlkodasi feladatait a
Kenyeri K6z6s Onkormanyzati Hivatal latja el.

Az Onkormanyzat tekintetében a pénziigyi gazdalkodasi feladatokat ellaté
Hivatal altal vezetett koltségvetési kdnyvvezetés a szamviteli alapelvek Ahsz-
ben meghatarozott sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az
egységes szamlakeret O0-as szamlaosztalyan belil a 00. és 03-09.
szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi szamlak hasznalataval, a kettds
konyvvitel szabalyai szerint, forintban térténik.

Az Onkormanyzat tekintetében a pénziigyi gazdalkodasi feladatokat ellaté
Hivatal altal vezetett pénzligyi koOnyvvezetés a szamviteli alapelvek
figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes szamlakeret 1-9.
szamlaosztalyan belll vezetett szamlak (a tovabbiakban: kényvviteli szamlak)
hasznalataval, a kettés konyvvitel szabalyai szerint, forintban torténik.

Csénge Kozség Onkormanyzata esetén AFA tekintetében alanyi
adomentesség all fenn.

A f6kényvi konyvelés az ASP gazdalkodasi szakrendszer KASZPER modul
hasznalataval torténik.

Az immateridlis javak, targyi eszk6zok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszk0zok, részesedések analitikus nyilvantartasa az ASP gazdalkodasi
szakrendszer KATI modullal biztositott.

3. A Szamviteli Politika célja, tartalma

Az Sztv. és az Ahsz. altal eléirt alapelvek, értékelési eléirasok alapjan ki kell

alakitani és irasba kell foglalni az Onkormanyzat adottsagainak,

kortlményeinek leginkabb megfelelé - a végrehajtas modszereit, eszkodzeit

meghatarozé - szamviteli politikat.

A Szamviteli Politika célja, hogy rogzitse a koltségvetési és a pénzligyi
szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos sajatos szabalyokat, eléirasokat,
modszereket.
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A Szamviteli Politika az Sztv.-ben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi az Onkormanyzat sajatossagait is. Ahol
az Sztv. és Ahsz. valasztasi lehetéséget biztosit, ott jelen Szamviteli
politikaban meghatarozasra kerlult az alkalmazandoé eljaras.

A szamviteli politikahoz kapcsolédoan egyes tevékenységek részletes
eléirasait kiilén szabalyzatok rogzitik, melyek a kdvetkezok:

» az eszko6zOk és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata;

+ az eszk0zok és a forrasok értékelési szabalyzata;

» az 6nkoéltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzat;

« a pénzkezelési szabalyzat.

Az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozé belsd szabalyzatot rendszeresen
végzett termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtas — ideértve az adozas
rendjérél  szo0l6  tdérvény  alapjan < adémentes — termékértékesitést,
szolgaltatasnyujtast, tovabba eszkozOk sajat eldallitasat is — esetén kell
elkésziteni.

Az Onkormanyzat pénziigyi és gazdalkodasi feladatait ellaté Hivatal a
rendszeresség fogalmat az adott kéltségvetési éven bellil, nem eseti jelleggel,
havi egy alkalommal végzett szolgaltatasnyujtas, vagy termékértékesités
mindsitéseként definidlja. Ennek hidany miatt o©nkoltségszamitasi
szabalyzat készitése nem indokolt.

Hatalyos jogszabalyok:
e a szamvitelrél szolo, tobbszdér moédositott 2000. évi C. torvény (a
tovabbiakban: Sztv.)
» az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban:
Aht.)
e az allamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013. (I.11.) Kormanyrendelet
(a tovabbiakban: Ahsz.)

A Szamviteli Politika keretében rogzitjik:
e a szamviteli alapelveket,
e a beszamolasi és kdonyvvezetési kotelezettség tartalmat és egyéb szakmai
feladatokat,
a mérlegkészités idépontjat,
e a beszerzett immaterialis javak és targyi eszk6zok lizembe helyezésének
szabalyait,
a kisérték(1 immaterialis javak, targyi eszk6zok, készletek mindsitését,
a terven feltili értékcsékkenés és az értékvesztés elszamolasanak és
visszairasanak feltételrendszerét,
e a megbizhatd, valds Osszképet befolyasolo lényeges informaciokat, a
szamviteli elszamolas és értékelés szempontjait,
a jelentdés 0sszeg meghatarozasat,
e a piaci értéken torténé értékelés szabalyait,
az altalanos koltségek szakfeladatokra és az altalanos kiadasok
tevékenységekre tOorténé felosztasanak modjat, a felosztashoz
alkalmazott mutatékat, vetitési alapokat,
e a bizonylatok kényvekben toérténd rogzitésének rendjét,
e az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjait,
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o a befektetett eszkoézok és immateridlis javak értékcsokkenésének
elszamolasat,

o a kiegészité melléklet tartalmat,

e a tamogatasokkal kapcsolatos szabalyokat.

4. A szamviteli politika alapelvei

A Szamviteli Politikdban az Sztv.-ben meghatarozott szamviteli alapelveket
kell alapul venni, figyelembe véve az Ahsz.-ben meghatarozott eltéréseket is.

A vallalkozas folytatdsanak elve

A beszamol6 elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbél kell kiindulni,
hogy az Onkormanyzat a belathat6 jévében is fenn tudja tartani miikédését,
folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a mukodés beszlintetése vagy
barmilyen okbél torténé jelentés csokkenése. A vallalkozas folytatasanak elve
alkalmazasa soran figyelembe kell venni a beszamolassal érintett idészakban
bekovetkezett szervezeti és feladatvaltozasokat is. Csonge Kozség
Onkormanyzata vallalkozasi tevékenységet nem végez.

A teljesség elve

Az Onkormanyzat gazdalkodasa tekintetében a pénzligyi-gazdalkodasi
feladatokat ellatd Hivatalnak koényvelnie kell mindazon gazdasagi
eseményeket, amelyeknek az eszkdzokre és a forrasokra, illetve a targyévi
eredményre gyakorolt hatdsat a beszamoléban ki kell mutatni, ideértve
azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott koltségvetési évre
vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulénapjat kovetéen, de még a
mérleg elkészitését megel6zéen valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek
a mérleg fordulénapjaval lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibél
erednek, a mérleg fordulénapja elétt még nem koévetkeztek be, de a mérleg
elkészitését megel6zéen ismertté valtak.

A koltségvetési szamvitelben a teljesség elve oly moédon érvényestul, hogy
figyelembe kell venni, hogy a koltségvetés naptari évre készul.

A valédisag elve

A konyvvitelben rogzitett és a beszamoloban szereplé tételeknek a
valéosagban is megtalalhatéknak, bizonyithatéknak, kiviilallék altal is
megallapithatoknak kell lennitik. Ertékeléstiknek meg kell felelni az Sztv.-
ben és az Eszkézok és Forrasok Ertékelési szabalyzatiban leirt értékelési
elveknek és az azokhoz kapcsolodo értékelési eljarasoknak.

A vilagossag elve

A koényvvezetést és a beszamolét attekinthetd, érthetd, az Sztv.-nek és az
Ahz.-nek megfeleléen rendezett formaban kell elkésziteni.
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A kévetkezetesség elve

Az id6szakos, Magyar Allamkincstar felé térténd adatszolgaltatasok, valamint
az éves beszamolo tartalma és formadja, illetve az azt alatamaszto
kényvvezetés tekintetében az allandésagot és az Osszehasonlithatésagot
biztositani kell.

A folytonossdg elve

A koltségvetési év nyitéadatainak meg kell egyeznie az el6z6 koltségvetési év
megfelelé zaro adataival. Az egymast koévetéd években az eszkozok €s a
forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak az Sztv.-ben és az Ahsz.-
ben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

Az Gsszemérés elve

Az adott idészak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott
idészaki teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld
koltségeit (raforditasait) kell szamitasba venni, fliggetlentil a pénzugyi
teljesitést6l. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az idészakhoz kell
kapcsolédniuk, amikor azok gazdasagilag felmertiltek.

A koltségvetési szamvitelben az 6sszemérés elve oly modon érvényestil, hogy
a koltségvetési és a vallalkozasi maradvany megallapitasakor a bevételeket és
kiadasokat tevékenységenként elkiilonitve kell figyelembe venni. Figyelembe
véve, hogy Csonge Kozség Onkorméinyzata vallalkozasi tevékenységet
nem végez, ezért az elkiilonitett nyilvantartas sziikségessége nem all
fenn.

Az 6vatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénzligyi
realizalasa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa soran az
értékvesztés elszamolasaval kell figyelembe venni az eldérelathaté kockazatot
és feltételezhet6 veszteséget akkor is, ha a koltségvetési év mérlegének
fordulonapja és a mérlegkészités iddOpontja kozott valt ismertté. Az
értékcsokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fliggetlenul attol,
hogy a koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség.

A brutté elszamolds elve

A Dbevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a
kotelezettségek egymassal szemben - az Sztv-ben szabalyozott esetek
kivételével — nem szamolhatok el.

Egyedi értékelés elve

Az egyedi értékelés elvének teljesitése érdekében az eszkozoket és a
kotelezettségeket a kdnyvvezetés és a beszamol6 elkészitése soran egyedileg
kell rogziteni és értékelni. Az egyedi értékelés elve sajatosan érvényestilhet az
idébeli elhatarolas elve a tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve, a
lényegesség elve, a koltség-haszon Osszevetésének elve alkalmazisakor,
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tovabba az egyedi értékelés elve sajatosan alkalmazhatdé az egyszerisitett
értékelési eljaras ala vont kovetelések esetében.

A koOzhatalmi bevételekre vonatkozé kovetelések és az adék modjara
behajtando kis 6sszegli kovetelések értékelése soran az értékvesztés Osszege
a kotelezettek egylittes mindsitése alapjan egyszerUsitett értékelési
eljarassal, azok csoportos értékelésével az ASP gazdalkodasi szakrendszer
KASZPER modul altal eléallitott adatok alapjan hatarozando6 meg.

Az egyidejuleg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartoz6, azonos
paraméterekkel rendelkez6, egyidejlileg hasznalatba vett targyi eszkozoket,
készleteket az Eszkozok és Forrasok Ertékelési szabalyzataban foglaltak
szerint csoportosan is nyilvan lehet tartani. A csoportosan nyilvantartott
eszk0z0Ok esetén az értékelést kiilon-kiilon, csoportonként kell elvégezni. A
csoportos értékelést addig lehet alkalmazni, amig az egyedi eszkoz
nyilvantartasi értékében elklilontlt valtozas nem kovetkezik be.

Az idébeli elhatdrolds elve

A pénzigyi szamvitelben az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek
két vagy tobb koltségvetési évet is érintenek, az adott idészak bevételei és
koltségei ko6z6tt olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az az alapul
szolgalod idészak és az elszamolasi iddszak kozott megoszlik.

A koltségvetési szamvitelben az idébeli elhatarolas elve nem alkalmazhato.
A tartalom elsédlegessége a formdval szemben

A pénzlgyi-gazdalkodasi feladatokat ellaté Hivatalban gondoskodni kell réla,
hogy az éves beszamoldéban és az azt alatamaszté kényvvezetés soran a
gazdasagi eseményeket, Ugyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak
megfeleléen — az Sztv. és az Ahsz. alapelveihez, vonatkozo eléirasaihoz
igazodoan - kell bemutatni, illetve annak megfeleléen kell elszamolni.

Lényegesség elve

Lényegesnek mindsil a beszamolé szempontjabél minden olyan informacio,
amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa — az ésszertiség hatarain beltl -
befolyasolja a beszamolé adatait felhasznalok dontéseit.

A koéltség-haszon Jsszevetésének elve

A beszamoléban (a mérlegben, az eredménykimutatasban, a kiegészit6
mellékletben) nyilvanossagra hozott informaciok hasznosithatésaga
(hasznossaga) alljon aranyban az informaciok eléallitasanak koltségeivel.

A koltség-haszon Osszevetésének elve nem alkalmazhaté azon informaciék
eléallitasanak tekintetében, amelyek eldallitasat, szolgaltatasat jogszabaly
eléirja.
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5. Beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség, egyéb
szakmai feladatok

5.1. Konyvvezetési kotelezettség

1. Az allamhaztartis szamvitele a koltségvetési szamvitelbdl és a pénzligyi
szamvitelbdl all.

A koltségvetési koényvvezetés keretében a bevételi és kiadasi eléiranyzatok
alakulasara, a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek, valamint ezek teljesitésére kihatoé gazdasagi eseményekrdl a
Hivatalnak a valdsagnak megfelels, folyamatos, zart rendszer(, attekinthetd
nyilvantartast kell vezetni és azt a koltségvetési év végével lezarni.

A koltségvetési kdnyvvezetés a szamviteli alapelvek Ahsz-ben meghatarozott
sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes szamlakeret O-
as szamlaosztalyan beltil a 00. és 03-09. szamlacsoportban vezetett
nyilvantartasi szamlak hasznalataval, a kettés konyvvitel szabalyai szerint,
forintban torténik.

A Hivatalnak a pénziigyi konyvvezetés keretében az eszkozokre és forrasokra,
azok valtozasara és az eredmény alakulasara haté gazdasagi eseményekrol a
valésagnak megfelel6, folyamatos, zart rendszer(i, attekintheté nyilvantartast
kell vezetni és azt a koltségvetési év végével lezarni.

A pénzigyi kOnyvvezetés a szamviteli alapelvek figyelembevételével, magyar
nyelven, az egységes szamlakeret 1-9. szamlaosztalyan belll vezetett
kényvviteli szamlak hasznalataval, a kettés koényvvitel szabalyai szerint,
forintban térténik. Ezen szemléletnek megfeleléen a pénzforgalmi
muveleteket a koényvvitel zart rendszerében folyamatosan kell feljegyezni. A
szigorubb eléiranyzat gazdalkodas érdekében a koltségvetési eléiranyzatokat,
valamint azok  valtozasait is azokban a  szamlaosztalyokban,
szamlacsoportokban kell kimutatni, ahol a teljesités szerepel.

2. A bevételi és kiadasi eléiranyzatokat, a koveteléseket,
kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket, valamint ezek
teljesitését érint6é gazdasagi események bizonylatainak adatait a kdltségvetési
koényvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon, a sajatos elszamolasokat
érinté gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziligyi konyvvitel
soran vezetett kényvviteli szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését
kovetden haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni. Az
egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait — a zarasi feladatok Ahsz-
ben rogzitett részletes feladatait figyelembe véve — a negyedéves konyvviteli
zarlat soran kell a konyvviteli szamlakon elszamolni.

A kényvviteli zarlatot az Ahsz. szerinti tartalommal kell elvégezni
a) havonta, a targyhoét kdveté honap 15. napjaig,

b) negyedévente, a targynegyedévet koveté hénap 15. napjaig, €s
¢) évente, a mérlegkészités idépontjaig.

3. Az év kozben teljesen nullara leirédott immaterialis javakat és targyi
eszkodzoket a f6kényvben az aktiv allomanybol (f6konyvi szamlarol) a teljesen
nullara irédott allomanyba (fékonyvi szamlara) at kell vezetni a beszamolasi
kotelezettség megkoénnyitése érdekében. Az  atvezetést a leirodas
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negyedévének utolsé napjan, de legkésébb a targyév december 31-ig kell
elvégezni.

5.2. Beszamolasi kotelezettség

Az Onkormanyzat mukodésével kapcsolatban a beszamolasi kételezettség a
gazdalkodasara, a Lkoltségvetési eldiranyzatok alakulasanak és azok
teljesitésének, a vagyoni, a pénzligyi és létszamhelyzetének bemutatasara
terjed ki.

A jogszabalyban foglalt eldirasok alapjan a kéltségvetési évrél december 31-i
fordulénappal éves koltségvetési beszamoloét kell késziteni.

A Hivatalnak az Onkormanyzat éves beszamoléjat a Magyar Allamkincstar
Vas Megyei Igazgatosaga részére, az altala meghatarozott hataridére kell
benyujtani.

Idékézi mérlegjelentést kell késziteni negyedévenként az Onkormanyzat
eszkOzei és forrasai alakulasarol, mely a f6konyvi kivonat allomanyi
szamlainak adatibdl, illetve az azt alatamaszté nyilvantartasokbél kertl
Osszeallitasra.

Az idékézi koltségvetési jelentést havonta kell elkésziteni, s a Magyar
Allamkincstar Vas Megyei Igazgatosaga részére, az altala meghatarozott
hataridére kell benydjtani.

Az éves elemi koltségvetési beszamolo részei:
Az éves koltségvetési beszamolé részei:
a) a Lkoltségvetés végrehajtasanak ellendérzését és a zarszamadas

elkészitését a koltségvetési szamuvitellel biztositd

aa) koltségvetési jelentés,

ab) maradvany kimutatas,

ac) adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségvisel6k Osszetételérol,

ad) adatszolgaltatas a tarsadalombiztositas pénzligyi alapjaibél folyositott
egyes ellatasok és tamogatasok tervezett 6sszegeirdl és teljesitésérol,

ae) Onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasidhoz kapcsolodo
elszamolasok,

b) a vagyoni helyzet és az eredményszemléletti bevételek, koltségek,
raforditasok alakulasat, valamint a zarszamadas kiegészité informaécidéinak
elkészitését a pénzligyi szamvitellel biztositd

ba) mérleg,

bb) eredménykimutatas, és

bc) kiegészité melléklet.”

b) a vagyoni helyzet és az eredményszemléleti bevételek, koltségek,
raforditasok alakulasat, valamint a zarszamadas kiegészité informaciéinak
elkészitését a pénziigyi szamvitellel biztositd

ba) mérleg,

bb) eredménykimutatas,

bc) koltségekroél és megtérilt koltségekrdl szold kimutatas, és
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bd) kiegészité melléklet.

A Dbeszamoléban a maradvany az alaptevékenységgel kapcsolatos
pénzmaradvanyt tartalmazza.

A mérlegkészités idépontja a koltségvetési évet kovetd év februar 25.

5.3. Az adoés, vevo altal el nem ismert kovetelés rendezésének médja

A vevikkel és az adésokkal szembeni kovetelésként csak olyan kovetelés
mutathaté ki, amelynek alapjaul szolgald teljesités megtortént €s amelyet az
ados, a vevé nem kifogasolt, annak teljesitését elismerte.

Amennyiben az adés, a vevé a vele szemben fennallé kdvetelést nem ismerte
el, az ilyen kovetelések allomanyat a zarlati tételek elszamolasa soran at kell
vezetni a O. szamlaosztalyba. Amennyiben a vevd, az adés a vitatott
kovetelést a vitat kovetéen meégis elismeri a kovetelést a 0. szamlaosztalybol
vissza kell vezetni a 35. (kovetelések) szamlacsoport megfelelé szamlajara.

Az el nem ismert koveteléseket a vevdk, az adosok altal — irasban -
benyujtott észrevételeikkel, kifogasokkal, a hivatalbél készitett kovetelés
kozlésével, felszolitassal, feljegyzésekkel, jegyzékonyvekkel kell bizonylatolni.

A vevék, adosok altal el nem ismert kovetelések bizonylatolasaért, valamint a
fokonyvi konyvelés felé torténd feladas elkészitéséért a gazdalkodasi
lgyintézo felelds.

5.4. A mérlegben értékben nem szereplé, haszndilt és hasznalatban 1évé
kisértékii immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek leltarozasanak
modja

A mérlegben értékben nem szereplé, hasznalt és hasznalatban 1évé kis
érték(1 immaterialis javakrol, targyi eszk6zokrél mennyiségi nyilvantartast
kell vezetni.

Az ilyen eszkozok leltarozasat, tényleges szambavételét haromeévente
(mennyiségi nyilvantartas alapjan) kell elvégezni a leltarozasi szabalyzatban
leirtak szerint.

A koényvviteli mérlegben nem szerepls, hasznalt és hasznalatban 1évé
készleteket, kisértékl1 immaterialis javakat, targyi eszkozoket a leltarozasi €s
leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott médon kell leltarozni.

5.5. Mérlegtételek alitamasztasihoz sziikséges leltirozasi eljairasok

Az éves Kkoltségvetési beszamold elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
alatamasztasahoz olyan leltart kell Osszeallitani és megérizni, amely
tételesen, ellenérizheté moédon tartalmazza a mérlegben szereplé eszkézoket
és forrasokat. Ehhez kapcsolédéan

« a fokényvi kényvelés és az analitikus nyilvantartasok adatai ko6zotti
egyeztetést a mérleg fordulénapjara vonatkozoan el kell végezni;

« folyamatos mennyiségi nyilvantartas alapjan, a leltarba bekertld
adatok valodisagarol — a leltar 6sszeallitasat megelézéen — leltarozassal
kell meggy6z6édni, és azt az eszk(zok és a forrasok leltarkészitési €s
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leltarozasi szabalyzatban meghatarozott iddészakonként, mennyiségi
felvétellel, illetve egyeztetéssel kell elvégezni;

+ a koncesszidéba, vagyonkezelésbe adott eszkoézoket a mukdodtets,
vagyonkezel6 altal elkészitett és hitelesitett leltarral kell alatamasztani,
és a vagyonkezeldi, koncesszidos szerzédés eltér6 rendelkezése
hianyaban a leltarozast a muikddtets, vagyonkezelé kiilon térités és
dijazas nélkul, évente koteles elvégezni.

5.6. A leltirozas soran talalt eltérések kompenzalasanak, a kalo
elszamolasanak szabalyai

a) Kompenzacié alkalmazasa

A raktari készletek leltarozasa soran, ha az eltérés az adott készletcsoport
értékéhez (mennyiségéhez) viszonyitva az 5 % - ot nem haladja meg a hiany
és tobblet kompenzalhaté. A leltarozas soran a kompenzalasrél tételes
jegyzékonyvet kell késziteni.

Az Onkormanyzat raktari készletekkel nem rendelkezik, ezért a
leltarozas soran kompenzacidé alkalmazasara nincs sziikség.

b) Kal6 elszamolasanak rendje

Jelen szabalyzat értelmében, kizarolag abban az esetben lehet kalot
elszamolni, ha a készletek belsé tulajdonsagabdl, illetve jellegébdl
kovetkezéen elkerililhetetlen a mennyiségi csO6kkenés (pl. parolgas,
kiszaradas, porladas, torés).

A kalobol eredéen a leltarhiany megallapitasa soran csak akkor kertilhet sor
forgalmazasi veszteség elszamolasara, ha a forgalmazasi veszteség mértéke a
mezégazdasagi leltarban szereplé készletek 5%-a az el6z6 idészak leltarozott
mennyiségére vetitve.

A leltarozas soran a kompenzalasrol tételes jegyzékonyvet kell késziteni.

Gondatlan, szakszer(tlen kezelés vagy visszaélés miatt keletkezett hianyt
még abban az esetben sem lehet a kalonorma alapjan leirni, ha a hiany a
norma szerinti mérték alatt van.

A megengedett leltarhianyt, azaz a kalot jegyzékoényvben rogziteni kell a
leltarkészités napjan.

Az Onkormanyzat raktari készletekkel nem rendelkezik, ezért a leltarozas
soran kaloként elszamolhaté hiany mértékének a meghatarozasa nem
sziikséges.

5.7. Az alap- és vallalkozdsi tevékenységet terheld elozetesen
felszamitott altalanos forgalmi ad6é megosztasa
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Az Onkormanyzata csak alaptevékenységet lat el, igy az alap-, és vallalkozasi
tevékenységet terhel6 elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé
megosztasanak meghatarozasa nem sziikséges.

5.8. Szamviteli Politika szerinti rendkiviili esemény

Rendkivili eseménynek tekintjuk:

« avis major esetét, pl. betdrés, elemi karok

+ kotelezd feladatok szamanak valtozasat, illetve a feladatok ellatasaval
kapcsolatos valtozast

+ az alaptevékenység jelentds atszervezésével kapcsolatos valtozasokat,
pl. feladat atadas-atvétele, illetve megszlintetése

« jelentés szervezeti atalakitast, atszervezést, beolvadast, valamint
megsziintetést

5.9. A Szamviteli Politika szerint behajthatatlan kovetelés

Behajthatatlan kovetelésnek minésiilé események:

a) amelyre a végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a
kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kozvetlentil nem
vezetett eredményre és a végrehajtast szlineteltetik, az 6vatossag elvébél
kovetkezéen a behajthatatlansag — nemleges foglalasi jegyzékonyv alapjan —
vélelmezhetd),

b) amelyet a hitelez6 a csédeljaras, a felszamolasi eljaras, az
dnkormanyzatok adoéssagrendezési eljarasa soran egyezségi megallapodas
keretében elengedett,

c) amelyre a felszamol6 altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs
fedezet,

d) amelyre a felszamolas, az addssagrendezési eljaras befejezésekor a
vagyonfelosztasi javaslat szerinti értékben atvett eszkdéz nem nyujt fedezetet,

e) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési
meghagyasos eljarassal, a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek
aranyban a kovetelés varhatéan behajthaté Osszegével (a fizetési
meghagyasos eljaras, a végrehajtas veszteséget eredményez vagy noveli a
veszteséget), amelynél az ados nem lelhet6 fel, mert a megadott cimen nem
talalhaté és a felkutatasa ,igazoltan” nem jart eredménnyel,

f) amelyet birosag eldtt érvényesiteni nem lehet,

g) amely a hatalyos jogszabalyok alapjan elévult.

A behajthatatlan kovetelésekre vonatkozé egyéb rendelkezéseket az
Ertékelési szabalyzat tartalmazza.

6. A targyi eszkozék és immateridlis javak iizembe helyezése
dokumentaliasanak szabalyai

Az immaterialis javak targyi eszk6zok allomanya névekedésének esetei:
e allamhaztartason beltili vagy kiviili szervezettdl vagy személytol térténéd
beszerzés, vasarlas,
e befejezetlen beruhazasokbol, felGjitasokbdl térténéd aktivalas (lizembe
helyezés),
e térités nélkuli atvétel,
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e egyéb, pl. tdbblet fellelés, kovetelés fejében torténd atvétel.

Az allomanyndvekedést kévetéen az eszkozt Uzembe kell helyezni, ennek
dokumentalasara az Uzembe helyezési jegyzékonyv és az eszk6z0k
allomanyba vételi bizonylata, valamint a kapcsolod6é muiiszaki atadas-atvételi
jegyzékonyv és hatosagi igazolasok egylttesen szolgalnak, €s az alabbi
adatokat tartalmazzak kulénoésen:

e a pénzigyi iktatészamot (pénzforgalomhoz kapcsolédé allomanyba
vétel esetén);
a kapcsolodo allomanyba vételi bizonylat sorszamat;
az lizembe helyezett eszk6z pontos megnevezését, azonosité szamat;
az eszkozzel egylitt izembe helyezett tartozékok részletes jegyzékét;
az lizembe helyezett eszkdz aktivalt (bekertilési) értéket;
a szakhatosagok igazolasait (ha vannak];
az tlizembe helyezés id6pontjat, mely egyben a terv szerinti
értékcsokkenés kezdé6 idépontja;
e az lizembe helyezésért felelés személy megnevezéseét.

Az Sztv. alapjan az iizembe helyezés idépontja az eszkoz szokasos
tevékenység keretében torténé rendeltetésszert hasznositasanak kezdé
idépontja.

Az tizembe helyezést hitelt érdemlé modon dokumentalni kell, mely sajat
készitési nyomtatvany hasznalataval biztositott.

Az tizembe helyezés dokumentalasaért és a nyilvantartas vezetéséért a
Jegyzé altal kijeldlt személy vagy szervezet felelds.

7. A KIS ERTEKU IMMATERIALIS JAVAK, TARGYI
ESZKOZOK, KESZLETEK MINOSITESE

Kisértékii immateridlis javak, targyi eszkozok: a kettGszazezer forint
egyedi értéket nem meghalado bekeriilési értéki vagyoni érték jogok,
szellemi termékek, targyi eszk6zok.

A kis érték(1l immateridlis javak, targyi eszkozék a mérlegben nem
szerepelnek.

A kis értékti immaterialis javak bekertilési értéke a beszerzést, a kisértékti
targyi eszk6zok bekertilési értéke az tizembe helyezést, hasznalatba vételt
kovetden, legkésébb a negyedéves konyvviteli zarlat keretében a terv szerinti
és a terven felili értékcsokkenés elszamolasa soran terv szerinti
értéekesokkenésként egy dsszegben elszamolando.

Ha az eszkoz bekeriilési értéke nem éri el a kettészazezer forintot, de a
tevékenységet tartésan, legalibb egy éven til szolgilja, akkor Kkis
értékii eszkoznek kell mindsiteni.

Vélelmezve a folyamatos feladatellatast, s igy az éven bellili elhasznalédast -
figyelemmel a nem jelent0s Osszegre vonatkozé szabalyokra - dologi
kiadasként lehet elszamolni

a) az irodai munkat kozvetlentil tamogato eszkozoket, ktilénosen:

- egér,
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- adathordozoék,
- billentytizet,
- szamologép,
- t1z6gép,
- lyukaszto.
b) a rendezvényekkel kapcsolatos eszkoézoket, killdndsen:
- poharak,
- tanyérok,
- talcak,
- evOeszko6zok,
- vizforralé.

Egyéb esetekben a mindsités a Jegyzé szobeli iranymutatasa alapjan
torténik.

Kis értékii készletek, kovetelések

a. Fajlagosan kis értékii eszk6zok nagysaga

Fajlagosan kis érték(i készletnek minésiil minden olyan készlet, melynek
konyv szerinti értéke, illetve piaci értéke nem haladja meg a 10.000 forintot.
b. Kisosszegii kovetelés mindsitése

A kisdsszegl kovetelések 6sszegét az Aht. alapjan a mindenkori koltségvetési
torvény hatarozza meg.

A kis dsszegii kovetelések Osszegének meghatarozasanal kiindulépont a
kovetelések bekertilési értéke, amely a szerz6désbdl jogszertien eredd,
elismert, pénziigyileg még nem teljesitett fizetési igényeket tartalmazhatja. A
kisosszegli kovetelések dsszegének meghatarozasanal nem vehet6 figyelembe
ezen kovetelések utan szerzédés szerint jaré késedelmi kamat &sszege, igy a
pénziigyi rendezés elmaradasa esetén a novekvo késedelmi kamat Osszege
miatt nem kell a kisésszegti kévetelések koztil atsorolni ezen tartozasokat. A
szerzédés szerint jaro, de pénzigyileg nem teljesitett késedelmi kamatokat az
analitikus nyilvantartasba, illetve legfeljebb a O. szamlaosztalyba lehet csak
nyilvantartasba venni.

Készletek mindsitése

A készletek besorolasanal két szempont egyUttesen érvényesul:
1. a tevékenységeket nem tartésan, azaz egy even beltil szolgaljak és
2. az egyedi bekertilési értékiik nem haladja meg a 200.000 Ft-os
értékhatart.

A fentiek értelmében a minésités soran mindkét szempontot érvényesiteni

kell.

A készletek minésitésénél a készletet a kovetkezd csoportokba kell osztani:

- hasznalhaté készletek a csdkkent értéku készletek, melyek
rendeltetésszertien még felhasznalhatok, de muiszaki avultsag,
minéségi romlas, raktarozas kozben torténd szennyez6dés, korrodalas
kévetkeztében eredeti értékiikbél veszitettek és ezért értékesitéstik
csak csékkent aron lehetséges;
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- selejtek azokat a készleteket, amelyek a termelés, a raktarozas vagy
szallitas  koézben  megsértltek, rendeltetésszeri  hasznéalatra
alkalmatlanna valtak, és amelyek a tovabbi termelés, értékesités soran
mar csak, mint hulladék veheték figyelembe.

A mindségromlas esetén altalaban egyedileg allapithaté meg az €rt€kvesztés
mértéke, de amennyiben nehézkes egyedileg vizsgalni a készleteket,
lehetséget teremtiink a készletcsoportok létrehozasara. Ebben az esetben a
fajlagosan kis értékt készletekbdl allé6 készletcsoportokra kell értékvesztést
elszamolni. A készletcsoportokat tigy kell meghatarozni, hogy azokat teljesen
homogén készletek alkossak. A készletcsoportokat az €v végi értékelés soran
kell meghatarozni, melyrél jegyzokonyvet kell késziteni.

Az Onkorméinyzat raktirral nem rendelkezik, készletgazdalkodist nem
folytat.

8. A terven feliili értékcsokkenés és az értékvesztés
elszamolasanak, visszairisanak feltételrendszere

Az értékvesztés elszamolasat az éves konyvviteli zarlat keretében kell
elvégezni. Ettél eltéréen az egyszerUsitett értékelési eljaras ala vont
kovetelések esetén a negyedéves kdnyvviteli zarlat keretében el kell végezni
az értékvesztés és annak visszairasa elszamolasat az egységes rovatrend
rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon és a konyvviteli
szamlakon.

Az értékvesztés elszamolasara az Sztv.-t kell alkalmazni.

A vevd, az ados mindsitése alapjan az Uizleti év mérlegfordulonapjan fennallo
és a meérlegkészités idépontjaig pénzligyileg nem rendezett kovetelésnél
(ideértve a  hitelintézetekkel, pénzlgyi vallalkozasokkal szembeni
koveteléseket, a kolcsonként, az elélegként adott Osszegeket, tovabba a
bevételek aktiv idébeli elhatarolasa kozott 1évé kovetelésjellegi tételeket is)
értékvesztést kell elszamolni — a mérlegkészités idépontjaban rendelkezésre
allé informaciok alapjan — a kovetelés konyv szerinti értéke és a kovetelés
varhatéan megtériilé osszege kozotti — veszteségjellegi - kulénbozet
6sszegében, ha ez a kiilénbozet tartésnak mutatkozik és jelent6és Osszegl.

Ha a vasarolt készlet {anyag, aru) bekertlési (beszerzési), illetve konyv
szerinti értéke jelentésen és tartdsan magasabb, mint a meérlegkészitéskor
ismert tényleges piaci értéke, akkor azt a meérlegben a tényleges piaci
értéken, ha pedig a sajat termelésu készlet (befejezetlen termelés, félkész €s
késztermék, allat) bekertilési (el6allitasi), illetve konyv szerinti értéke
jelent6ésen és tartésan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és varhato
eladasi ara, akkor azt a mérlegben a még varhatéan felmertilé koltségekkel
csokkentett, varhaté tamogatasokkal novelt eladasi aron szamitott értéken
kell kimutatni. A készlet értékét a kaldénbodzetnek értékvesztéskeénti
elszamolasaval kell csékkenteni.

A vasarolt készlet bekertilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értékeét, illetve
a sajat termelésti készlet bekertlési (el6allitasi) értékét — az értékvesztésen
talmenden — csdkkentetten kell a mérlegben szerepeltetni, ha a készlet a
vonatkozé eléirasoknak (szabvany, szallitasi feltétel, szakmai elSiras stb.),
illetve eredeti rendeltetésének nem felel meg, ha megrongalodott,
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felhasznalasa, értékesitése kétségessé valt, illetve ha feleslegessé valt. A
készlet értékének csokkentését - a kuldénbodzetnek értékvesztéskénti
elszamolasaval -addig a mértékig kell elvégezni, hogy a készlet a
hasznalhatosagnak (az értékesithetéségnek) megfeleld, mérlegkészitéskor,
illetve a mindsités elvégzésekor érvényes (ismert) piaci értéken (legalabb
haszonanyagaron, illetve hulladékértéken) szerepeljen a mérlegben.

Az értékvesztés Osszege a - fajlagosan kis értékti — készleteknél a
készletcsoportok konyv szerinti értékének aranyaban hatarozandé meg.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok és forgdeszkozok
kozott kimutatott
+ részesedések,
» értékpapirok,
+ készletek és
o kovetelések értékvesztésének elszamolasa soran akkor kell a
kiilonbozetet jelentds osszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés
osszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legalabb a
szazezer forintot.

A terven feliili értékcsokkenés elszamolasat a negyedéves konyvviteli
zarlat keretében el kell végezni.

A terven feltlli értékcsdkkenésére az Sztv.-t erre vonatkozd §-at kell
alkalmazni az alabbiak szerint azzal, hogy azok kiegészité mellékletben
torténd indoklasara vonatkozé rendelkezései nem alkalmazhaték.

Terven feliili értékcsékkenés és értékvesztés visszairasa

Az értékvesztés visszairasat — a negyedéves kotelezettségli egyszerusitett
értékelési eljarast érinté esetek kivételével -, és a terven feliili értékcsokkeneés
visszairasat az éves konyvviteli zarlat keretében kell elvégezni.

Az eszkdzok terven feliili értékcsdkkenésének és értékvesztésének
visszairasara az Sztv. -t kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt az
egyéb eredményszemlélet1 bevételeket kell érteni, és jelentésnek akkor kell
tekinteni az eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legaldbb szazezer
forinttal meghaladja a konyv szerinti értéket.

Amennyiben az Sztv. szerint alkalmazott leirasok miatt az eszk6zok konyv
szerinti értéke alacsonyabb ezen eszkdzok eredeti bekertilési értékénél és az
alacsonyabb értéken val6 értékelés (immaterialis javaknal, targyi eszk6zoknél
a terven feltili értékcsdkkenés, egyéb eszk6zdknél az értékvesztés elszamolas)
okai mar nem, illetve csak részben allnak fenn, az Sztv. szerinti leirasokat
meg kell sziintetni (immateridlis javaknal, targyi eszk6zoknél a mar
elszamolt terven felili értékcsdkkenés, egyéb eszkozoknél az elszamolt
értékvesztés Osszegének csokkentésével), — a megbizhatd és valos Osszkép
érdekében — az eszkozt piaci értékére, legfeljebb a nyilvantartasba vételkor
megallapitott, az Sztv. szerinti bekerulési értékeére, immaterialis joszagnal,
targyi eszkéznél a terv szerinti értékcsdkkenés figyelembevételével
meghatarozott netté értékére az egyéb bevételekkel szemben, illetve a
pénziigyi muveletek raforditasait csékkenté tételként vissza kell értékelni
(visszairas). A terven feliili értékcsokkenés, az értékvesztes visszairasat az
tizleti év meérleg fordulénapjara vonatkozé értékelés keretében kell
végrehajtani.
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Ha az egyedi eszkdz mérlegkészitéskori piaci értéke jelentésen meghaladja a
kényv szerinti értékét, immaterialis jészagnal, targyi eszk6znél a terv szerinti
értékcsdkkenés figyelembevételével meghatarozott netté értékét, akkor a
ktildnbozet Osszegével csOkkenteni kell az elszamolt terven feltli
értékestkkenés, az elszamolt értékvesztés Gsszegét és az egyéb bevételekkel
szemben, a részesedések, értékpapirok, bankbetétek értékvesztésénél a
pénziigyi muveletek raforditasainak csékkentésével ndvelni kell az adott
eszkdz konyv szerinti értékét. A kulonbozettel a konyv szerinti értéket az
adott eszkdz nyilvantartasba vételekor szamitasba vett értékéig — az Sztv.
szerinti bekertilési értéke 6sszegéig, immaterialis joszagnal, targyi eszkoznél
a terv szerinti értékcsokkenés figyelembevételével meghatarozott netto
értékig — kell novelni (visszairas Osszege). A visszairds Osszege nem lehet
tébb, mint a korabban terven fellili értékcsokkenésként, értékvesztésként
elszamolt 6sszeg.

Az értékvesztés elszamolasanak, valamint azok visszairasanak elékészitésért,
a sziikséges dokumentumok, bizonylatok Osszeallitasaért a gazdalkodasi
lGgyintézé felelds.

9. A meghizhaté, valés 6sszképet befolyasolo lényeges
informaciok, a szamviteli elszamolas és értékelés lényeges
szempontjai

Az Onkormanyzat tevékenységében bekovetkezett valtozas a megbizhaté,
valos osszképet befolyasold lényeges informéicionak minésiil, ha:
. a Szamviteli Politika hatalyba 1épését kovetéen a tevékenységi kor az
alaptevékenység mellett vallalkozasi tevékenységgel béviil,
. a tevékenységi kor olyan feladattal bévil, mely a torzskonyvi
bejegyzésben nem szerepel,
. a tevékenységi kor szukil: feladatmegszinés, feladatatadas vagy
szervezet atalakitas miatt.

A szervezeti felépitésben bekdvetkezett valtozasok a megbizhato, valés
osszképet befolyasolé 1ényeges informacionak mindéstilnek az alabbi
esetekben:

. Uj intézmény alapitasa, illetve meglévé megszunése,

. 1j szervezeti egység létrehozasa, illetve megsztinése, kivalasa.

A szervezeti felépitésben bekdvetkezett 1ényeges valtozasok esetén biztositani
kell a valtozas gazdalkodast érinté hatasainak mérhetdségét, elkulonitését.

Az Onkormanyzat gazdalkodasaban a pénzforgalmi és vagyoni adatok
vonatkozasiban megbizhat6, valés Osszképet befolyasolé lényeges
informaciénak minésil:
. a 10 milli6 Ft egyedi bekertilési értéket meghaladé beruhazas, feltjitas;
. a harom évet meghaladé tartalmu, évenként 10 millié Ft-ot elérd, vagy
a mérlegkészités idépontjaban a 10 milli6 Ft-ot meghalado
kotelezettség;
. a bevételek és kiadasok kiemelt eléiranyzatok szerinti teljesitését
vizsgalva a médositott eléiranyzattél valé 10% eltérés;
. az eredeti eléiranyzat 10 %-at meghaladé évkozi, szerkezeti jellegtr
eléiranyzat modositas;
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+ a blncselekmény.

A szamvitel elszamolasai és értékelései vonatkozasaban lényeges szempont

a.) az eszkdozok mindsitésénél: (befektetett vagy forgoeszkozok kozé
térténé besorolasanal) a hasznalat (elhasznalédas) idétartamanak
és a vagyonmegérzés biztositasanak elsédlegessége az eszkozok
egyedi bekertilési értéke felett;

b.) az altalanos kiadasok megosztasi moédszerének kivalasztasanal: a
kiadastipusonként jellemzé naturalis, vagy igénybevételnek
megfelel6 mutatészam alapjan térténjen felosztas;

c.) a konyvviteli mérlegben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban
lévé  készleteket leltarozasa  soran  kimutatott  eltérések
elszamolasanal: készletcsoportonként kiilonb6z6 mértékl és jellegh
viszonyszamok alapjan tdrténik - a hianyok jelentségének
megitélése;

d.) a befektetett targyi eszkozok és immateridlis javak terven feluli
értékesdkkenésének elszamolasanal, visszairasanal: a befektetett
targyi eszkdzok és immaterialis javak a meérlegben a valds
hasznalatnak megfelel6 konyv szerinti értéken, a piaci értéket
tartosan és jelentésen meg nem haladéan kertljenek bemutatasra;

e.) a befektetett eszkozok kozlil a beruhazasokra adott eldlegek,
tartosan adott kolcsondk, egyéb hossza lejarata kovetelések, a
forgoeszkozok kozil a vasarolt és sajat eléallitast készletek, rovid
lejarata kolcsonok, egyéb rovid lejarata kovetelések
értékvesztésének elszamolasanal, visszairasanal: az elblegek,
kolcsonok, kovetelések az elszamolas, visszafizetés tartdés és
jelentés  bizonytalansaganak  megfelels, a készletek a
hasznalhatésagnak megfelels, a piaci értéket tartéosan €s jelentésen
meg nem haladé kdnyv szerinti értéken kertljenek bemutatasra;

f.) befektetett targyi eszk6zok és immaterialis javak
értékhelyesbitésének lehet6ségénél: az eszk6zallomany nagysaga, az
egyedi, évenkénti értékeléshez szilikséges eréforrasok (személyi €s
targyi feltételek) hianya miatt a kényv szerinti értéket (terv szerinti
értékcsdkkenéssel csdkkentett brutté értéket) tartésan  €s
jelentésen meghaladé piaci értékre torténd értékhelyesbités nem
kerul kimutatasra.

Nem lényeges szempont: )
1.) az érintett eszkozok 200.000 Ft alatti tényleges értéke (Ertékhatarra

tekintet nélkil, az elhasznalédas figyelembe vételével kertilnek mindsitésre
az elhasznalodasuk alapjan.)

2) az adott eszkoz valés értékének csdkkenése milyen okbél csékkent, azaz
miért kellett elszamolni a terven feltili értékcsokkenést.

10. A megbizhatd, valos osszképet befolyasolo jelentés
osszegek

Jelentds 6sszegil hiba: ha a hiba megallapitasanak évében, az ellenérzések
soran ugyanazon koltségvetési évet érintéen megallapitott hibak,
hibahatasok egytittes (el6éjeltél fliggetlen) Osszege eléri, vagy meghaladja a
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koltségvetési év mérlegf6osszegének 2%-at, vagy — ha a mérlegié6sszeg 2%-a
meghaladja az egymillié forintot — az egy milli6 forintot.

Nem jelentés d{sszegii hiba: ha a hiba megallapitasanak évében, az
ellendérzések soran ugyanazon Kkoltségvetési évet érintéen megallapitott
hibak, hibahatasck egyUttes (el6jelté] fliggetlen) 6sszege nem haladja meg a
jelentds 6sszeg(i hiba értékhatarat.

A jelentés 6sszegli hibak bemutatasakor részletesen, a beszamolé minden
érintett tételéhez kapcsolodéan kell az eltéréseket bemutatni az adott tétel
el6z6 év targyidoszaki adatainak feltiintetése mellett.

Jelentés Osszeg a részesedések, értékpapirok, készletek és kovetelések
értékvesztésekor:
Az Ahsz. alapjan a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkoézok és
forgoeszkozok kozott kimutatott részesedések, értékpapirok, a készletek és a
kovetelések értékvesztésének elszamolasa soran akkor kell a kiildnbdzetet
jelentés 6sszeglinek tekinteni:
a) alapesetben, ha az értékvesztés Osszege meghaladja a bekertilési érték
10%-at, de legalabb a szazezer forintot,
b) tulajdonosi joggyakorlo szervezeteknél a részesedések, értékpapirok
esetén, ha az értékvesztés Osszege meghaladja a bekerulési érték 10%-
at, de legalabb a tizmillié forintot.

Az értékvesztés tartos jellege nem vizsgalhato.

Jelentds Osszeg a bekertilési érték utélagos moédositasa soran:

Az Ahsz. alapjan a bekertilési érték részét képezd tételek elszamolasanak
idépontja a tételek felmertilése, a gazdasagi esemény megtorténte, legkésobb
az lizembe helyezés. Amennyiben az Uzembe helyezésig a szamla nem
érkezett meg, akkor a rendelkezésre all6 dokumentumok alapjan kell
meghatarozni. Ha a tényleges szamla érték jelentésen eltér a
dokumentumtoél, akkor médositani kell a bekertilési értéket.

Az eszk6z0k értékének utélagos modositasa soran akkor kell a kulénbozetet
jelentésnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekertilési
érték 1%-at, de legalabb a 100.000 forintot.

Jelentds Osszeg a terven feliili értékcsdokkenés és az értékvesztés visszairasa
esetén:

Az Ahsz. alapjan az eszkdézdk terven felili értékcsokkenésének és
értékvesztésének visszairasa tekintetében akkor kell jelentésnek tekinteni az
eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legalabb 100.000 forinttal meghaladja a
koényv szerinti értéket.

Jelentés dsszeg a halasztott bevételek tekintetében:

Az Ahsz. alapjan az Sztv. Figyelembe vételével, a halasztott bevételként
kimutatott Osszeg akkor jelentés 6sszegli, ha annak értéke eléri a jelentds
6sszegll hiba értékhatarat.

Nem jelentds 6sszeg:
A 10.000 Ft egyedi beszerzési érték alatti Osszeg. A kis érték( targyi

eszk6zok nyilvantartasaba nem kell bevezetni a 10.000 Ft - altalanos
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forgalmi ad6 nélkul szamitott — beszerzési érték alatti targyi eszkdzoket. Ezen
eszkozOk atvételét a szamlan az atvevének alairasaval kell igazolnia. Egyedi
elbiralas alapjan ezen Osszeghatartol el lehet térni. Palyazati forrasbdél
megvalosuld beszerzés esetén a tamogatd szervezet dontése/iranymutatasa
alapjan kell eljarni.

11. A piaci értéken torténo értékelés szabalyai

Az Onkorméanyzat gazdalkodasaban nem torténik piaci értéken torténé
értékelés, igy értékhelyesbités sem kertil elszamolasra.

12. Az altalanos koltségek szakfeladatokra és az altalanos
kiadasok tevékenységekre torténo felosztasanak modja, a
felosztashoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok

A 7. szamlaosztaly a tevékenység soran hasznalt szakfeladatokra tovabb kell
tagolni.

A Hivatal az Onkormanyzat konyveibe a 6. sziamlaosztilyba nem
konyvel altalinos koltségeket, mivel azok szakfeladat érdekében nem
meriilnek fel. A kézvetett koltségek szakfeladatokra torténé felosztasa
nem valosul meg.

13. A bizonylatok kényvekben torténé rogzitésének rendje

Minden gazdasagi muveletrél, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az
eszkozok forrasainak Aallomanyat vagy Osszetételét —megvaltoztatja,
bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi muveletek (események)
folyamatat tiikréz6 6sszes bizonylat adatait a konyvviteli nyilvantartasokban
rogziteni kell.

A szamviteli (kényvviteli) nyilvantartasokba csak szabalyszerien kiallitott
bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszeri az a bizonylat,
amely az adott gazdasagi muveletre (eseményre) vonatkozéan a
kényvvitelben rogzitendé és a mas jogszabalyban eléirt adatokat a
valésagnak megfeleléen, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
altalanos alaki és tartalmi koévetelményeinek, és amelyet - hiba esetén -
eléirasszerien javitottak.

A bizonylat (ideértve mind a kibocsitott, mind a befogadott
bizonylatokat) alaki és tartalmi hitelessége, megbizhatésaga az
érvényesité (mint operativ gazdilkodasi jogkort ellatdé személy)
alairasaval igazolandé.

A Kkoltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozd gazdasagi
események hatasat a teljesitések tekintetében legkésébb januar 31-€ig, a
kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok tekintetében a mérlegkészités
idépontjaig lehet elszamolni.
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Szamviteli bizonylatként alkalmazhat6 az elektronikus dokumentum, irat, ha
megfelel az Sztv. eléirasainak.

Az Sztv. értelmében a konyvviteli elszamolast koézvetlentl alatamaszto
bizonylat altalanos alaki és tartalmi kellékei kozott szerepel a konyvelés
moédjara, az érintett kényvviteli szamlakra térténd hivatkozas.

A Hivatalban a kényvelés modjara, az érintett kényvviteli szamlakra torténd
hivatkozas —kontirozas - készpénzes fizetési méd esetén az érvényesitett
pénztarbizonylaton, mas esetben kiilén irasbeli rendelkezésen, az
utalvanyrendeleten szerepel.

Az  elektronikus  dokumentumok, iratok  bizonylatként  torténé
alkalmazasanak feltételeit, hitelességének, megbizhatosaganak
kovetelményeit a Bizonylati Szabalyzat hatarozza meg.

14. Az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai

A Mérleg felépitése

Eszkozok

A) Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6z6k

I. Immaterialis javak
1. Vagyoni értéki jogok
2. Szellemi termékek
3. Immaterialis javak értékhelyesbitése

I1.= Targyi eszk6zok
1. Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értéka jogok
2. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmtvek
3. Tenyészallatok
4. Beruhazasok, feltjitasok
5. Targyi eszkozok értékhelyesbitése

I11. Befektetett pénzligyi eszk6zok
1. Tartos részesedések
2. Tart6s hitelviszonyt megtestesité értékpapirok
3. Befektetett pénziigyi eszkozok értékhelyesbitése

IV. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkézok
1. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok
2. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok értékhelyesbitése

B) Nemzeti vagyonba tartozo forgéeszk6zok
I. Készletek
1. Vasarolt készletek
2. Atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek
3. Egyéb készletek
4. Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek
5. Novendék-, hizo és egyéb allatok
II. Ertékpapirok
1. Nem tartos részesedések
2. Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesito értékpapirok

C) Pénzeszko6zok
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I. Lekotott bankbetétek

1. Even tuli lejaratu forint lekdtott bankbetétek
2. Even tuli lejarata deviza lekotott bankbetétek

II. Pénztarak, csekkek, betétkényvek

1. Forintpénztar
2. Valutapénztar
3. Betétkonyvek, csekkek, elektronikus pénzeszkozok

III. Forintszamlak

1. Kincstaron kivili forintszamlak
2. Kincstarban vezetett forintszamlak

IV. Devizaszamlak

1. Kincstaron kiviili devizaszamlak
2. Kincstarban vezetett devizaszamlak

D) Kovetelések
I. Koltségvetési évben esedékes kovetelések

II.

1. Kdltségvetési évben esedékes kovetelések muikddési célu tamogatasok
bevételeire allamhaztartason beltilrél

2. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi célua
tamogatasok bevételeire allamhaztartason beltlrdl

3. Koltségvetési évben esedékes kovetelések kdzhatalmi bevételre

4. Koltségvetési évben esedékes kovetelések mukodési bevételre

5. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre

6. Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési célu atvett
pénzeszkozre

7. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi célu atvett
pénzeszkozre

8. Koltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre
Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések

1. Koltségvetési évet kdvetben esedékes kovetelések mukodeési céla
tamogatasok bevételeire allamhaztartason bellrdl

2. Koltségvetési évet kovetéen esedékes kovetelések felhalmozasi céla
tamogatasok bevételeire allamhaztartason belllrdl

3. Koltségvetési évet kdvetéen esedékes kovetelések kozhatalmi bevételre
4. Koltségvetési évet kdvetéen esedékes kovetelések mukodeési bevételre
5. Koltségvetési évet kovetéen esedékes kovetelések felhalmozasi
bevételre

6. Koltségvetési évet kovetSen esedékes kovetelések muik6dési célu
atvett pénzeszkozre

7. Koltségvetési évet kdvetGen esedékes kovetelések felhalmozasi célu
atvett pénzeszkozre

8. Koltségvetési évet kovetéen esedékes kovetelések finanszirozasi
bevételekre

I1I. Kovetelés jellegi sajatos elszamolasok

1. Adott el6legek

2. Tovabbadasi célbdl folydsitott tAmogatasok, ellatasok elszamolasa

3. Mas altal beszedett bevételek elszamolasa

4. Forgotéke elszamolasa

5. Vagyonkezelésbe adott eszkozokkel kapcsolatos visszapoétlasi
kovetelés elszamolasa

6. Nem a tarsadalombiztositas pénzligyi alapjait terhelé kifizetett
ellatasok megtéritésének elszamolasa
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7. Foly6sitott, megel6legezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi
ellatasok elszamolasa

8. Részesedésszerzés esetén atadott eszkdzok

9. Letétre, megérzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszk6zok,
biztositékok

E) Egyéb sajatos elszamolasok
I. Elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé elszamolasa
1. Adott eléleghez kapcsolodé elézetesen felszamitott levonhat6 altalanos
forgalmi ado
2. Mas elézetesen felszamitott levonhaté altalanos forgalmi ado
3. Adott el6leghez kapcsolodo elézetesen felszamitott nem levonhato
altalanos forgalmi ado
4. Mas eldzetesen felszamitott nem levonhaté altalanos forgalmi adé
II. Fizetend6 altalanos forgalmi adé elszamolasa
1. Kapott eldleghez kapcsolodé fizetendé altalanos forgalmi ado
2. Mas fizetend6 altalanos forgalmi ado
III. Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok
1. December havi illetmények, munkabérek elszamolasa
2. Utalvanyok, bérletek és mas hasonlo, készpénz-helyettesitd fizetési
eszkdznek nem mindsulé eszk6zok elszamolasai

F) Aktiv idébeli elhatarolasok
1. Eredményszemléleti bevételek aktiv idébeli elhatarolasa
2. Koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasa
3. Halasztott raforditasok

Forrasok
G) Sajat téke
I. Nemzeti vagyon indulaskori értéke
II. Nemzeti vagyon valtozasai
III. Egyéb eszkdzok indulaskori értéke és valtozasai
IV. Felhalmozott eredmény
V. Eszk6z6k értékhelyesbitésének forrasa
VI. Mérleg szerinti eredmény

H) Kotelezettségek
I. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek

1. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek — személyl
juttatasokra
2. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat
terheld jarulékokra és szocialis hozzajarulasi adora
3. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
4. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek ellatottak pénzbeli
juttatasaira :
5. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb mukodeési
célu kiadasokra
6. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra
7. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek felyjitasokra
8. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb felhalmozasi
célu kiadasokra
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9. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi
kiadasokra

I1. Koltségvetési évet kovetéen esedékes kotelezettségek
1. Koltségvetési évet kovetéen esedékes kotelezettségek személyi
juttatasokra
2. Koltségvetési évet kovetben esedékes  kotelezettségek
munkaadoékat terhel6 jarulékokra és szocialis hozzajarulasi adéra
3. Koltségvetési évet kovetéen esedékes kotelezettségek dologi
kiadasokra '
4. Koltségvetési évet kovetéen esedékes kotelezettségek ellatottak
pénzbeli juttatasaira
5. Koltségvetési évet kovetéen esedékes kotelezettségek egyéb
mukodési célu kiadasokra
6. Koltségvetési évet kovetéen esedékes  kotelezettségek
beruhazasokra
7. Koltségvetési évet kovetéen esedékes kotelezettségek feltjitasokra
8. Koltségvetési évet kovetéen esedékes kotelezettségek egyéb
felhalmozasi célu kiadasokra
9. Koltségvetési évet kovetéen esedékes  kotelezettségek
finanszirozasi kiadasokra

III. Kotelezettség jellegi sajatos elszamolasok
1. Kapott eldlegek
2. Tovabbadasi célbol folyositott tamogatasok, ellatasok
elszamolasa
3. Mas szervezetet megilleté bevételek elszamolasa
4. Forgotbke elszamolasa (Kincstar)
5. Nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkézokkel kapcsolatos
egyes kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok
6. Nem tarsadalombiztositas pénzligyi alapjait terheld kifizetett
ellatasok megtéritésének elszamolasa

7. -
8. Letétre, megérzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozok,
biztositékok

9. Nemzetkdzi tamogatasi programok pénzeszkozei
10. Allamadoéssag Kezelé Koézpont Zrt.-nél elhelyezett fedezeti
betétek

I) Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok

J) Passziv id6beli elhatarolasok

” -

14.1. Az eszk6zok és forrisok mindsitésének szempontjai

A mérlegben a nemzeti vagyont nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett
eszkdzok és nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkéz6k bontasban kell
kimutatni. Nem lehet a mérlegben kimutatni a nemzeti vagyonrol szol6 2011.
évi CXCVI. térvény szerinti kulturalis javakat és régészeti leleteket, ha azok
bekertilési értéke nem allapithaté meg. Nem tekintheté a bekertilési érték
megallapithatatlannak, ha 2014. januar 1-jét kévetéen a kulturalis javak
vasarlas vagy olyan térités nélkiili atvétel, csere utjan valtak a nemzeti
vagyon részévé, amely soran az atadé annak nyilvantartasi értékét kézolte.
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Az éves koltségvetési beszamolé meérlegében az Onkormanyzatnak a sajat
tulajdonaban allé, a pénzigyi lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe
kapott nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzbket és forgoeszkozoket,
valamint a beruhazasok és felgjitasok értékét kell kimutatni. Ha az
Onkormanyzat, mint tulajdonos a tulajdonaban 4all6  eszkézre
allamhaztartason bellili szervezettel vagyonkezel6i jogot 1étesitett, az eszkozt
a mérlegében nem mutathatja ki.

Eszkozok

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkoézként olyan eszkozt lehet
kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan,
legalabb egy éven tul szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozé forgéeszkozok kozott a tevékenységet az egy éven
belil szolgald eszkézoket lehet kimutatni.

Az eszko6zoket rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell a nemzeti vagyonba
tartozo befektetett eszk6zok vagy forgdeszkozok kozé sorolni. Ha az eszk6zok
hasznalata, rendeltetése megvaltozik, azok besorolasat moédositani kell.

A pénzigyi gazdalkodasi feladatokat ellaté Hivatal feladatkérébe tartozik
beszerzésekor, a  hasznalat, rendeltetés  megvaltoztatas  esetén,
mérlegkészitéskor, az eszk6z6k mindsitésének megfelelé besorolasa.

Az eszkdzok mindsitését elsédlegesen az Sztv. és az Ahsz. hatarozzak meg.
Az eszk6zOk bekertilési értékének meghatarozasanal alapelvként az Sztv-ben
és az Ahsz -ben foglalt eléirasokat kell alkalmazni.

Forrasok

A mérlegben a forrasok kozott kell kimutatni a sajat tékét, a
kotelezettségeket, a kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasokat
és a passziv id6beli elhatarolasokat.

14.2. Eszk6z0k mindsitése targyi eszkozként, illetve forgé eszkozként

A pénzigyi gazdalkodasi feladatokat ellaté Hivatal az Sztv. eldirasait
figyelembe véve dont arrél, hogy mely eszkozoket sorol a befektetett
eszk6zok, s melyeket a forgoeszk6zok kozé. E szerint befektetett eszkézként
olyan eszkdéz kertil kimutatasra, amelynek az a rendeltetése, hogy a
mukodési tevékenységet tartésan, legalabb egy éven tul szolgalja. A
"tartésan” mindésités alatt az Sztv.-ben megfogalmazott tartéssagot kell
érteni, mely az Onkormanyzat tevékenységének egy évet meghaladd
szolgalatat, az egy éven tuli hasznositast, az egy évet meghalado lekdtést
jelenti.

14.3. Az értékpapirok mindsitése

Az értékpapirokat rendeltetésiik, hasznalatuk figyelembe vételével az Sztv.
szerint kell nyilvantartani, illetéleg befektetett vagy forgéeszkoznek
mindsiteni.

14.4. A 2014. januar 1-jét megel6zéen megallapitott bekeriilési érték

A 2014. januar 1-jét megelézéen beszerzett, de még lizembe nem helyezett,
hasznalatba nem vett targyi eszkozok — ide értve a kis értékti targyi
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eszkozoket is —, fel nem hasznalt készletek korabban megallapitott bekertilési
értékét vessziik figyelembe a 2014. évi vagy kés6ébbi években torténd
aktivalaskor. A mar megallapitott bekertilési érték nem valtoztathaté meg.

A mindsitést az értékelési feladatokat ellatd pénzigyi ugyintézd végzi a
Jegyzd iranyitasaval.

15. A befektetett eszk6zok és immaterialis javak
értékcsokkenésének elszamolasa

15.1. Terv szerinti értékcsokkenés

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasat a negyedéves konyvviteli zarlat
keretében el kell végezni.

Az immateridlis javak, targyi eszk6zok utan terv szerinti értékcsékkenést kell
elszamolni. Az értékcsdkkenésre alapvetéen az Sztv - kell alkalmazni.

*+ Az immateridlis javak esetén a terv szerinti értékcsdokkenés leirasi
kulcsa
a) vagyoni értékl jogoknal 16% vagy a tervezett hasznalati id6
alapjan megallapitott linearis kulcs,
b) szellemi termékeknél 33%.

» A targyi eszkdzdk terv szerinti értékcsokkenését a tarsasagi adordl és
az osztalékadoérél szolé 1996. évi LXXXI. térvény 2. szamu
mellékletében  meghatarozottak  szerint kell elszamolni. Az
ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni értékti  jogok terv szerinti
értékcsdkkenésének leirasi kulcsa azonos annak az ingatlannak a
leirasi kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni értékl jog kapcsolodik.

* A huszondétmilli6 forint bekertilési érték alatti gépek, berendezések,
felszerelések, jarmtvek terv szerinti értékcsokkenése megallapitasa
soran nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.

Az immaterialis javak és targyi eszkozok terv szerinti értékcsokkenés
elszamolasat a rendeltetésszeri hasznalatbavételtél, az tizembe helyezésté6l
kell alkalmazni. Az TUizembe helyezés iddépontja az eszkdéz szokasos
tevékenység keretében torténé rendeltetésszerti hasznositasanak a kezdé
idépontja. Az tizembe helyezést hitelt érdemlé médon dokumentalni kell az
uizembe helyezési okmanyon.

Az tizembe helyezés dokumentalasaért a gazdalkodasi tigyintézé a felelés.

A 2014. januar 1-ét megelézéen iizembe helyezett, hasznalatba vett
eszkozok korabban megallapitott terv szerinti értékcsokkenési leirasi
kulcsa, korabban elszamolt terv szerint értékcsokkenése nem
valtoztathato meg. A hatralévé idészakban még elszamolandd terv
szerinti értékcsokkenés elszamolidsanak szabalyait a beszerzéskor
hatalyos jogszabalyi rendelkezések alapjan kell elszamolni.
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15.2. Az értékcsokkenés Osszegének alap-, és vallalkozasi tevékenység
kozotti megosztasa

Csénge Kozség Onkormanyzata nem végez vallalkozasi tevékenységet, igy a
megosztas moédja nem kertl szabalyozasra.

15.3. Terven feliili értékcsokkenés

A terven feltili értékcsokkenés elszamolasat a negyedéves konyvviteli zarlat
keretében el kell végezni.

A terven feluili értékcsokkenésére az Sztv. rendelkezését kell alkalmazni
azzal, hogy azok kiegészité mellékletben torténé indoklasara vonatkozd
rendelkezései nem alkalmazhatok.

Terven feliili értékcsokkenést kell az immateridlis jéoszagnal, a targyi
eszkoznél elszamolni akkor, ha

a) az immaterialis joészag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke
tartosan lecsdkken, mert az immaterialis jészag, a targyi eszkoz (ideértve a
beruhazast is) a tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy
megrongalédas, megsemmistilés, illetve hiany kévetkeztében rendeltetésének
megfeleléen nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan;

b) a vagyoni érték(1 jog a szerzédés moédosulasa miatt csak korlatozottan
vagy egyaltalan nem érvényesithet6.

16. A kiegészito melléklet tartalma, szerkezete

Az Onkormanyzat gazdalkodasarél sz0l6 éves beszamold kiegészitd
mellékletének tartalmaznia kell

a) az immaterialis javak, targyi eszkozok, koncesszioba, vagyonkezelésbe
adott eszk6zok allomanyanak alakulasat,

b) az eszk6z0k értékvesztésének alakulasat, €s

c) a kiegészité tajékoztaté adatokat.

Az Ahsz. a kiegészité melléklet tartalmat részletesen meghatarozza.

17. A tamogatasokkal kapcsolatos szabalyok

A tamogatasbol megvalésult beruhazasok és felujitasok értékelési elveinek
tekintetében a kovetelések, kotelezettségek, a deviza szamlak értékelésének
szabalyozasa megegyezik jelen Szamviteli Politikdban és az egyéb
szabalyzatokban foglaltakkal.

Az eszk6zOk létrehozasaval, beszerzésével, mindsitésével, a beruhazasokkal,
felujitasokkal kapcsolatos eszk6z0k allomanyba vételével, az Uizembe
helyezéssel kapcsolatos szabalyozas tekintetében a Szamviteli Politika €s az
egyéb szabalyzatok rendelkezéseit kell figyelembe venni. A beruhazasok,
felujitasok elkiilénitését a fékoényvben és az analitikus nyilvantartasban
biztositani kell. A fékényvi elkllonitését szervezetkod/egységkod és a
kényvviteli szamlak tovabb részletezésének alkalmazasaval kell elvégezni. A
beruhéazasokrol, fel(jitasokrol analitikus nyilvantartast kell késziteni,
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valamint a targyi eszk6z nyilvantarté rendszerben a projekthez kapcsolodo
minden aktivalt illetve folyamatban 1évé beruhazast, felgjitast el kell
kiiloniteni, alszamlaval vagy egyedi jelzéssel kell ellatni.

Az analitikus és fékonyvi nyilvantartas vezetése soran biztositani kell a
kiadasok forrasosszetétel szerinti elklilonitését, a tamogatasi aranyok
ellenérizhetéségét, a feladat (projekt) kiadasainak (koltségeinek) a tamogatas
szerinti elszamolhaté és nem elszamolhaté megosztasat, elktldnitett
nyilvantartasat. A fékonyvi elkilonitését szervezetkod/egységkod és a
fokonyvi szamlak tovabb részletezésének alkalmazasaval kell elvégezni.

A projekt soran felmerult 6sszes kiadasrol analitikus nyilvantartast kell
vezetni, melyben fel kell tintetni minden szamlat, a szamla azonositéjat és
Osszegét, valamint a projekt soran ezekbdl elszamolt és nem elszamolt
forintosszegeket.

18. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2020. februar 13. napjan 1ép hatalyba, mellyel egy idében a
korabbi, hasonlé tartalmu szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzat f6bb iranyainak meghatarozasaért, a szabalyzat elkészitésért és
végrehajtasaért a Jegyz6 a felelés.

A szabalyzatot a Kenyeri Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal valamennyi
dolgozdjanak meg kell ismerni és annak betartasaért felelésséggel tartoznak.
Kelt: Csonge, 2020. februar 13. &

Nyéki Sandor
Polgarmester

Jovahagyta:

Kelt: Kenyeri, 2020. februar 13.
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Vorés Andrea
Jegyzo
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