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Csonge Kozség Onkormanyzata — Telefonhasznalati szabalyzat

Az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarél szolo 368 /2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr)) 13.§ (2) bekezdése €) pontja, valamint
a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVII. térvény (a tovabbiakban:
SZJA) alapjan a szabalyzat hatalya ala tartozod szerveknél a telefonok
magancélu hasznalatanak rendjérol az alabbi szabalyzatot adom Ki:

1. A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat hatalya Csonge Kozseg Onkormanyzatara (a tovabbiakban:
Onkormanyzat), a Kenyeri Kézés Onkormanyzati Hivatal feladatellatasban
érintett koztisztviseldire, valamint az altaluk foglalkoztatott koztisztviselékre,
kozalkalmazottakra és a Munka Torvénykdnyve hatalya ala tartozo
alkalmazottakra terjed ki.

2. A telefon hasznalat részletes szabalyai

Az Onkormaényzat pénziigyi-gazddlkodasi feladatait a Kenyeri Ko6zos
Onkorméinyzati Hivatal latja el.

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Onkormanyzat altal ellatott
tevékenységek érdekében biztositott helyi és tavolsagi tavbeszéls-
szolgaltatas, mobiltelefon-szolgaltatas, tovabba az Internet-protokollt
alkalmazé beszédcélu adatatviteli-szolgaltatas (pl.: Skype, Viber, WhatsApp
Messenger, stb.) (tovabbiakban egytttesen: telefonszolgaltatas) magancelt
hasznalatanak moédjat és feltételeit.

Az SZJA értelmében egyes meghatarozott juttatasnak minésul a
telefonszolgaltatas magancelu hasznalata cimén meghatarozott adékoteles
jovedelem.

Az SZJA értelmében a telefonszolgaltatas magancéli hasznalata cimén
adokoteles jovedelem, mely utan az adofizetési kotelezettség az
Onkormanyzatot terheli, melynek mértéke a kifizetét a juttatas, szolgaltatas
miatt terhelé kiadasokbol

a) a forgalomaranyos kiadasok tételes elkllonitésével és a nem
forgalomaranyos kiadasoknak a forgalomaranyos kiadasok magancélu
hanyada értékével meghatarozott magancéli hasznalat értékének, vagy a
Kifizeté valasztasa szerint a kiadasok 20 szazalékanak, illetve - ha
magancélu telefonhasznalat elkiildnitése nem lehetséges - a kiadasok 20
szazalékanak,

b) ha a kifizet6é a szolgaltatas nyujtéja, a magancela hasznalat szokasos
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piaci értékének vagy az Gsszes hasznalat szokasos piaci értéke 20
szazalékanak

maganszemély altal meg nem téritett része.

A kifizetét terhelé kiadasoknak a telefonszolgiltatas ellenértékét, azaz
a szamla végosszegét kell tekinteni. Ebbdl eredéen a telefonszolgaltatas
végosszegébe nem kell beleérteni a szamlaban  szerepld, mas
termékértékesités, szolgaltatas nyujtas ellenértékét (pl.: telefonon keresztul
fizetett parkolasi dij, autépalya matrica stb.).

A magancéli hasznalat tételes megallapitasakor olyan nyilvantartast kell
vezetni, amelybél az adoé alapja megallapithatd, és ellenérzésre alkalmas.

A nyilvantartasnak a telefonszolgaltaté  altal  szamlazott dijjal
egybevethetének kell lennie, és ellenérzés esetén csak akkor kérdéjelezhets
meg, ha az adohatbsag bizonyitja a modszer alkalmatlansagat vagy
tartalmanak valotlansagat.

A forgalomarinyos kiadisok tételes elkiilonitése és a nem
forgalomaranyos kiadisoknak a forgalomaranyos kiaddsok magancéli
hanyada alapjan meghatarozott részének szamitasa az
Onkorméanyzatnil nem megoldhaté.

Az adokotelezettség az Onkormanyzat tulajdonaban allo, vagy altala
fenntartott telefonok utan keletkezik. A telefonszolgaltatasok jegyzéket az 1.
melléklet tartalmazza.

Az adokotelezettség a maganszemeély magancéla telefon hasznalatanak a
szolgaltatas értékébdl meg nem téritett része utan keletkezik.

Az Onkormanyzatnak nemcsak a forgalommal aranyos kiadasok utan
keletkezik adofizetési kotelezettsége, hanem a forgalomtol fiiggetlen
kiadasok (elofizetési dij) atan is adét kell fizetnie, vagy meg kell
térittetnie a maganszeméllyel olyan aranyban, amilyen aranyban a
forgalomaranyos kiadas magancélu. Az adoalapot mindig a szolgaltatas
afaval novelt értéke alapjan kell meghatarozni.

Tekintettel arra, hogy az Onkormanyzatnil nincs méd a hivatali és a
magancéla telefonhasznalat elkiilonitésére, ezért az SZJA értelmében a
kiadiasok (szolgadltat6tél kapott sltalinos forgalmi adot tartalmazo
brutté szamlaérték) 20 szazaléka szamit adokoteles bevételnek, egyes
meghatarozott juttatasnak.

A telefonszolgaltatas, mint egyes meghatarozott juttatas utan a hatalyos
jogszabalyok alapjan ad6-, és jarulékfizetési kotelezettsége keletkezik az
Onkormanyzatnak, amelyet - az altalanos szabalyok szerint - bérjarulékkent
és adokent kell a konyvvitelben szerepeltetni.
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Ha az Onkormanyzat a telefon magancélta hasznalatat megtéritteti a
maganszeméllyel, akkor kozvetitett szolgaltatast nyujt, és arrol szamlat kell
kiallitania. Tételesen megallapitott magancéla hasznalat esetén a
szolgaltatast altalanos forgalmi adét tartalmazd brutté értéken kell
tovabbszamlazni.

A kozvetitett szolgaltatasra vonatkozo szabalyokat lehet alkalmazni akkor,
ha a tovabbszamlazas megfelel a szamviteli eléirasoknak. Ez azt jelenti, hogy
a szolgaltaté bejové szamlajabol a maganszemélynek tovabbszamlazando
dsszeget a le nem vonhato afaval egyutt kozvetitett szolgaltatasként kell
kimutatni, a szamlaérték fennmarad6 részet a le nem vonhat6 afaval pedig
igénybe vett szolgaltataskeént. A maganszemélynek tovabbszamlazott 6sszeget
intézményi miikodési bevételként kell elszamolni.

Amennyiben a kozvetitett szolgaltatasra vonatkozo feltételek nem allnak
fenn, akkor a teljes szamlaértéket a le nem vonhaté afaval egyutt igénybe
vett szolgaltatasként kell elszamolni.

Tekintettel arra, hogy az Onkorményzat a telefon-szolgdltatas
magianhasznilatit nem téritteti meg, ezért a juttatis a le nem vonhato
afaval egyiitt, mint egyes meghatdrozott juttatas, egyéb személyi
juttatds kifizetésként - csoportos feladissal - szamoland6 el, a
szamlaérték fennmaradé része pedig igénybe vett szolgiltatasnak
szamit.

A telefonszolgaltatas Magyar Allamkincstar bérszamfejtési rendszerébe
torténé feladasrél, a hataridét betartva a bérszamfejtési feladatokat
ellaté gazdilkodasi iigyintézo koteles gondoskodni. A MAK felé
lejelentett telefonhasznalat értéke az dltalanos forgalmi adot
tartalmazza.

3. Hivatali mobiltelefon hasznalat szabalyai

A feladatellatas hatékonyabba tétele érdekében az Onkormanyzatnal hivatali
mobil telefon hasznalat lehetséges az alabbiakban meghatarozott szabalyok
alapjan:

Arrél, hogy ki jogosult hivatali hasznalati mobiltelefon hasznalatara, az
Onkormanyzat tekintetében a Polgarmester dént. A mobiltelefon hasznalatot
személyenként a 2. melléklet szerinti kell engedélyezni. Az engedélyez6 a
mobiltelefon hasznalataval kapcsolatban teljes felelosséget vallal arra, hogy a
telefont olyan személynek adja, aki az Onkormanyzat feladatellatasaban
hivatalosan részt vesz.

Az Onkorméanyzat esetében a mobiltelefon hasznalatara jogosultak korét, a
hivéeszamot és az engedélyezett keretosszeget a 3. melléklet tartalmazza.
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A mobiltelefon hasznalatba vétele elott a hasznalatra jogosultnak a 2.
melléklet szerint nyilatkoznia kell az engedélyezett koltségkeret tallépés
tekintetében a szabalyzatban foglaltak elfogadasardl és betartasarol.

A mobiltelefonok elsédlegesen a hivatali munkavégzéssel 0Osszefiggod
telefonhivasok lebonyolitasara szolgalnak, de a készulékek
maganbeszélgetésre is igénybe vehetok.

A mobiltelefon hasznalatra jogosult személyek a mobiltelefon késziiléket €s
azok tartozékait személyes hasznalatra veszik at, ezért annak elvesztéséert, a
nem rendeltetésszeri hasznalatbol fakadd karokozasért teljes anyagi
felelésséggel tartoznak. A fizetendd kartérités Osszege a mobiltelefon é€s
tartozékainak az adott idépontban megallapitott konyvszerinti értéke, vagy
kis érték( targyi eszkozként nyilvantartott készluilék esetében az azonos
kategoriaja 4j késziilek bekertilési értékével azonos Osszeg. A kartéritési
kotelezettségtél csak abban az esetben lehet eltekinteni, ha hivatalos
hatosagi jegyz6konyvvel igazolhato a készulék eltiinése.

A telefonkésziilékek és tartozékaik tizemkész, hianytalan allapotban torténé
atvétele atadas-atvételi jegyz6konyv formajaban kertil dokumentalasra.

A mobiltelefonok hasznalataval 6sszefliggo feladatokat — telefon atadas-
atvétele, nyilvantartasa, sziikség szerinti javittatasa, szamlaigazolas,
nyilatkozatok nyilvantartasa —a gazdalkodasi Gigyintézo latja el.

A hasznalatra kiadott mobiltelefonok cseréjére javithatatlan meghibasodas
vagy azon elavult készhlék esetében kertilhet sor, amelyek az adott
idészakban az atlagos alapfunkciok ellatasara mar nem alkalmasak.

A hivatali mobiltelefonnal rendelkez6 koteles elérhetdségét Dbiztositani
munkanapokon 7.30-t61 20.00 6raig. Munkaszineti napokon vagy
akadalyoztatas esetén  (kivéve betegallomany, szabadsag) koteles
{izenetrogzit6jét bekapcsolni, és a legrovidebb idén bell a hivatalos tizenetre
valaszolni.

Amennyiben a hivatali mobiltelefon késziilék hasznalatanak jogosultsagi
feltétele megsziinik, a mobiltelefont — annak atvett tartozékaival egyutt —
tizemképes allapotban 48 oran beliil le kell adni a Kenyeri Kozos
Onkormanyzati Hivatalban.
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4. Zard rendelkezések

Jelen szabalyzat elfogadasaval egyidében 1ép hatalyba, mellyel egy idében a
korabbi, hasonlé tartalmu szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot az Onkormanyzat valamennyi dolgozdjanak, illetve a Hivatal
feladatellatasban érintett koztisztviseldjének meg kell ismerni és annak
betartasaért feleldsséggel tartoznak.

Kelt: Csonge, 2020. februar 13.

Joévahagyta:

Kelt: Kenyeri, 2020. februar 13.

..................................

Voros Andrea

Jegyzo




