Ellenorzési nyomvonal

Az Ellendrzési nyomvonal hatélya Csénge Kdzség Onkormanyzatéra terjed ki.

A koltségvetési szervek belsé kontrolirendszerérél és a belsd a belsd ellenérzésérdl szolo
370/2011 (XII. 31.) sz. korméanyrendelet 6§. (3) bekezdése kimondja, hogy a koltségvetési
szerv vezetdje koteles elkésziteni és rendszeresen aktualizdlni a koltségvetési szerv
ellendrzési nyomvonalat, amely a koltségvetési szerv milikodési folyamatainak szoveges vagy
tablazatba foglalt, vagy folyamatébrakkal szemléltetett leirdsa, amely tartalmazza kiilonosen a
felelosségi €s informacios szinteket és kapcsolatokat, iranyitasi és ellen6rzési folyamatokat,
lehet6vé téve azok nyomon kovetését és utdlagos ellenbrzését.

A jogszabalyhelynek valdé megfelelés céljabol a szerv vezetbje — figyelembe véve az NGM
ellendrzési nyomvonal kialakitasdhoz kozzétett Gtmutatojat — a kovetkezdk szerint hatirozza
meg az ellendrzési nyomvonal elkészitésével kapcsolatos szabélyokat:

1. Az ellendrzési nyomvonallal kapcsolatos altaldnos szabalyok

1.1. Az ellendrzési nyomvonal fogalma

Az ellen6rzési nyomvonal a koltségvetési szerv végrehajtasi, pénziigyi lebonyolitasi és
ellendrzési folyamatainak szoveges, vagy tablazatba foglalt, ill. folyamatabrakkal
szemléltetett leirdsa.

Az ellendrzési nyomvonal a fenitek alapjdn a szerv folyamataira vonatkozd egyes
tevékenységeknek, a tevékenységek jogi alapjanak (kiils6 és belsé jogforrdsinak), a
felelosoknek, a tevékenységek ellen6rzésének, nyomon kovetésének, a kapcsol6dod
dokumentumoknak a meghatarozasa.

1.2. Az ellenérzési nyomvonal jelentésége

Az ellendérzési nyomvonal jelentGsége tobb teriileten is megmutatkozik. Ilyen kiemelt
teriiletek:

- a felel6sségi szintek meghatarozasa,

- a szervezeten beliili egyiittmi{ikodés megszilarditasa, erdsitése,

- a szervezeti miikodés elemzése, feltérképezése.

1.2.1. A felelosségi szintek meghatarozasa

Az ellen6rzési nyomvonal eljarasok egyiittesét jelenti, s ez alapjan meghatarozasra keriilnek
az adott folyamathoz tartozé felel6sok, valamint az ellenérzési pontok.

Az ecllenérzési nyomvonal alapjan konnyen meghatirozhatok a kiilonbdzd szinten 4116
felelosok, igy felelOsségi lancok jonnek létre.

1.2.2. A szervezeten beliili egyiittmiikodés megszilarditasa, erdsitése




Az ellen6rzési nyomvonal elkészitésével a szervezeten beliili egyiittmiikodés szinvonala,
eredményessége nd, mivel a szervezet egyes folyamatai, tevékenységei — feleldsok, illetve
ellendrzési pontok révén — kapcesolédnak egymashoz.

1.2.3. A szervezeti miikddés elemzése, feltérképezése

Az ellenérzési nyomvonal jelentGs pozitiv hatast gyakorol a szervezet miikodésére, mivel
elkészitésekor a szervezetben rejlé miikodési kockdzatok konnyen megtalalhatok.

1.3. Feleldsség

A szerv ellen6rzési nyomvonalai kialakitdsaért a szerv vezetGje tartozik kozvetleniil

felelosséggel. A szerv vezet6jét azonban nemcsak a nyomvonal kialakitiséért, hanem a
miikodtetéséért, fejlesztéséért is feleldsség terheli.

2. Az ellendrzési nyomvonalak elkészitési szabalyai
2.1. A nyomvonalak elkészitésének elékésziileti feladatai

Az ellenérzési nyomvonalak elkészitése el6tt gondoskodni kell a szerv miikddésének
folyamatokra osztasardl, azaz

- a féfolyamatok, és

- a f6folyamatokon beliili részfolyamatok meghatdrozasarol.

A f6- és részfolyamatok meghatirozéasba sziikség szerint be kell vonni a bels6 ellendrzéssel
foglalkoz6 munkatarsakat is. Csak a mikodést teljes egészében atfogd folyamatrendszert lehet
alapul venni az ellendrzési nyomvonalak kialakitdsanal.

A belsé ellendrzési rendszer altal meghatdrozott, és a bels6 kontrollrendszerben hasznalt
folyamatleirdsok egyezdségét biztositani kell, mivel a két ellendrzési rendszer igy tudja
egymads tevékenységét legjobban segiteni, timogatni.

2.2. Az ellendrzési nyomvonal rendszere

Az ellenbrzési nyomvonal — a hivatkozott jogszabaly alapjan — az alabbi teriiletekhez
kapcsolddva kertilt meghatirozasra:

- tervezéssel kapcsolatos ellendrzési nyomvonal,

- pénziigyi végrehajtassal kapcsolatos ellen6rzési nyomvonal,

- az ellen6rzési folyamatok ellenérzési nyomvonala.

2.3. Az egyes ellendrzési nyomvonalak tartalmi kovetelményei

Az cllenbrzési nyomvonalak kialakitdsanal figyelembe kell venni az alabbi tartalmi
kévetelményeket. Az ellenérzési nyomvonal tartalmazza

- a sorszamot — elegendd f6bb munkafolyamatonként megadni,

- a tevékenység, feladat, munkafolyamat

- megnevezesét,

- jogszabilyi alapjat (lehet kozponti jogszabaly, illetve bels6 szabalyzat),




- feladatellatojanak megnevezését (ide értve az elfkészitdt is),
- eredményeként keletkez6 dokumentumot,

- a feladat ellatdsi hataridejét

- a pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorldinak nevét,*

- pénziigyi teljesitésre vonatkozo6 informaciot,*

- kdnyvvezetésben valé megjelenés adatait.

- a tevékenységgel kapcsolatban ellatott el6zetes, folyamatba épitett, valamint utélagos
ellendrzés

- médjat, eszkozét,

- feladatellatojat,

- hataridét.

A *-gal jelolt kdvetelményeket értelemszeriien nem kell szerepeltetni a tervezésre vonatkozd
ellen6rzési nyomvonalnal.

2.4. A tervezéssel kapcsolatos ellendrzési nyomvonal

A tervezéssel kapcsolatos ellen6rzési nyomvonal meghatirozza a tervezéshez kapcsolodo,
annak részeként definidlhat6 fotevékenység megnevezését, igy az alabbi kiemelt teriileteket:

- gazdasagi program,

- koltségvetési tervezés.

A kiemelt ftevékenységeken beliil munkafolyamatok keriiltek meghatdrozisra. Az egyes
tevékenységekhez meghatdrozasra keriiltek a 2.3. pont szerinti adatok. A tervezéssel
kapcsolatos ellenérzési nyomvonal részletes téblazatos ismertetését az 1. szamu tabla
tartalmazza.

2.5. A pénziigyi végrehajtassal kapcsolatos ellendrzési nyomvonal

A végrehajtassal kapcsolatos ellendrzési nyomvonal meghatirozza a végrehajtashoz
kapcsolodd fofolyamatok, tevékenységek megnevezését, igy az alabbi kiemelt teriileteket:

- szabélyzatok készitése, aktualizalasa,

- személyi juttatasok €s a 1étszam-elGiranyzat felhasznélésa,

- dologi kiadasok eldiranyzat felhasznalasa,

- felhalmozasi kiadasok elGiranyzatanak felhasznalasa,

- sajat bevételek eldiranyzat teljesitése,

- allami tdmogatas, hozzajarulas, egyéb kozponti forrds elbiranyzat teljesitése,

- f6konyvi és analitikus konyvelés,

- bizonylati rend és bizonylatkezelés,

- hazipénztari pénzkezelési tevékenység,

- bankszamlaforgalom kezelési tevékenység,

- leltarozési tevékenység,

- selejtezési tevékenység,

- pénzgazdalkodassal kapcsolatos tevékenység (kotelezettségvallalas, utalvanyozas,

érvényesités, ellenjegyzés),

- vagyongazdalkodas,

- féléves beszamolasi tevékenység,

- éves beszamolési tevékenység.




A kiemelt f6étevékenységeken beliil munkafolyamatok keriiltek meghatarozasra az ellenérzési
nyomvonal 2. szamu tabldzatédban.

2.6. Palyazatok megvalésitasaval kapcsolatos ellenérzési nyomvonala magiban foglalja

-a palyazatfigyelési tevékenységet 6sszhangban a gazdasagi programmal

- a képviselo-testiilet tajékoztatasat a palyazati lehetéségekrol

- eloterjesztések készitését a képviselb-testiilet felé

- forrasok hozzarendelését

- tervezési €s engedelyezési eljarasokat, szakértGk bevonasat

- a miiszaki teljesitésigazolas megadasahoz sziikséges ellendrzési tevékenységet
- palyazati dokumentaciok készitését

- projektzaré jelentések, elszdmoldsok és zardelszamolasok készitését

- projektatadasok dokumentacidjat

- fenntartdsi idészak soran a kdzremiikod6 szervezettel kapcsolattartas dokumenticioit,
projektmutatoknak valé megfelelések dokumentacidinak elkészitését

A palyéazatok megvalositasaval kapcsolatos ellenSrzési nyomvonalat a 3. sz. tablazat foglalja
ossze. (kiemelt feladatok, f6bb munkafolyamatok vonatkozaséban)

2.7. Az ellenérzési folyamatok ellendrzési nyomvonala

Az ellendrzéssel kapcsolatos ellen6rzési nyomvonal meghatarozza
- a tervezési folyamatokhoz, illetve
- a végrehajtasi folyamatokhoz

kapcsolodo kiemelt fontossagu ellendrzési folyamatokat.

3. Az ellendrzési nyomvonallal kapcsolatos specialis szabalyok

3.1. A szerv vezetGje e szabélyzat mellékleteként rendelkezhet Ggy, hogy az ellendrzési
nyomvonalak tovabbi pontositasra, illetve részletezésre keriiljenek. E feladat ellatdsa
érdekében titemtervet hatdrozhat meg. Az iitemtervben meg kell jelolni ez esetben az egyes
részfeladatokat, a hataridéket, valamint a felel8soket.

3.2. Az ellendrzési nyomvonalakat a 3.1. ponttol figgetleniil évente legalabb egy alkalommal
feliil kell vizsgélni, melyért a szerv vezetdje tartozik kozvetlen felelésséggel.

3.3. Az ecllen6rzési nyomvonal tablazatos formaban késziil meghatirozdsra az alabbiak
szerint:

1. szamu tablazat
A tervezéssel kapcsolatos ellenérzési nyomvonal
2. szam1 tablazat

A végrehajtassal kapcsolatos ellenérzési nyomvonal
3. sz. tablazat

A projektek megvalositasadhoz kapcsolddo ellendrzési nyomvonal

3.4. Az ellendrzési nyomvonallal kapcsolatos eljarasrendet az eljarasrend alairasat kovetden
kell alkalmazni.



Kelt: Csonge, 2020. februar 26.

/: Voros Andrea :/
Polgarmester Jegyzd
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